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1. Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei
in cadrul editici procedurii operationale:

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Lo |

2

Lditia 1

Elemente fik BT
|.)r1vmd 1)\I‘umele - Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea |
1 2 3 4 5
SRR (O LT A S = A =4 f
TURC Anca Inspector scolar W
|.1. | Elaborat IRSAI [zabella [nspector scolar 01.07.2022 NJ/UJQL
GAZSI Stefan Eduard Inspector scolar 2
- i ~tor scolar LT B | e
1.2. | Verificat ILLES Idiké SHESCICRRDLAT | | G 20ea
general adjunct
1.3. | Aprobat PRSTAN Sably Gav] || POPSIT Rem A
general

Data de la care se

aplica prevederile

editiei sau reviziei
editiei

4

06.07.2022
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Yy Scopul | Exemplar é.bllll)al‘tit11éli-i--_ Func{ié : Numele si Data Semnatura |
difuzarii nr. prenumele primirii
e 2 T 4 5 6 o 8
3.1 Aprobare oot Conducere ”/Inspcctdr”“ PASCAN Sabin 06.07.2022
scolar Gavril
general
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector | ILLES Idikd 06.07.2022
scolar
general
adjunct
3.3. | Avizare | Conmarliniéhl Jurist | DAVIDOV Daria | 06.07.2022 | bt 1]
juridic _
3.4. | Aplicare 3 | Compartimentul | Inspectori | TURC Anca 106.07.2022
invatamant scolari
proj‘esiona[ S] PUIAC Elena
tehnic Cornelia i
3.5, | Informare = E Directori unitz‘u;f Directori 06.07.2022 E
Si de invatamant unitati de
aplicare invatamant
3.6. Evidenta I | Comisiade Secretar | Conform deciziei 06.07.2022 b
si control comisie |
arhivare managerial
intern
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste activitatile privind modul de admitere a candidatilor in etapa a I1-a pe locurile
libere dupa etapa 1, in invatamantul profesional de stat si dual, in unitatile de invatamant de
masé din judetul Mures. in anul scolar 2022-2023,

4.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatit.

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor,

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prezenta procedura este aplicabild la nivelul domeniului: Curriculum si inspectie
scolari.
5.2. Aceasti activitate este condusi si coordonati la nivel judetean de:
* inspectorul scolar general 1SJ Mures;
* coinisia de admitere judeteand a judetului Mures;
5.3. De aceasta activitate beneficiazi:
e comisiile zonale de admitere din judetul Mures;
» comisia din centrul special de inscricre din judeful Mures:
e comisiile de Tnscriere in unitdile de Tnvagimant gimnazial din judetul Mureg;
e comisii de admitere Tn unitéfile de invafamant profesional si duat;
e directorii unitatilor de invatamant;
e dirigintii claselor a VIll-a din anul scolar 2021-2022.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii tn invitdmantul profesional de stat.
aprobatd prin OMENCS nr. 5.068/2016, cu completarile ulterioare;
- Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in invitamantul dual pentru
calificari de nivel 3, aprobata prin OMENCS nr. 3556/2017 cu completarile ulterioare;
- OMEC nr. 5.142 din 30 august 2021 privind organizarca, desfisurarea si calendarul
admiterii In invaamantul profesional de stat §i in invatamantul dual de stat pentru anul scolar
2022-2023;
- Ordin MECTS nr, 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
Inspectoratelor Scolare;
- Ordin nr. 5.447/2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatamant preuniversitar:
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-

- Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor),

- Decizia Inspectorului Scolar General al ISJ Mures de constituire a Comisiei de admitere

judetene in

invatamantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2022-2023;

- Deciziile comisiilor de Tnscriere/admitere din unitatile de invatamént;

7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacd este "cazul, actul care defineste

crt, termenul ) N

t. Procedura de Prezentarea formalizata. in scris. a tuturor pasilér ce trebuie
sistem urmati, a metodelor de [ucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procedurat.

2. Editia unei “ Forma initiala sau actualizatd, dupd caz. a unei proceduri de
proceduri de sistem. aprobata si difuzata,
sistem _ _ N ‘ ) _ ]

3. Revizia unei | Actiunile de modificare, "adéugai:e, suprimare sau altele
proceduri asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale

unci editii a procedurii de sistem, acfiuni care au fost aprobate
si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Termenul abreviat - | Abrevierea

1 Consiliul de Administratie ' CA
2 | Ministerul Educatiei " ME

3 Inspectoratul__Séo@r ludetean ) " ' [S] O
4 Procedura opé}'eT,tiioné_]Em“ - __ PO
5 laborare S _ E
6 Verificare - - %
7 Aprobare " " A N
$ | Aplicare " ) B Ap )
9 Arhivare - ) B nE Ah
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8. Descrierea procedurii operationale

‘/f

8.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
candidatilor in tnvatamantul profesional. respectiv dual de stat pe locurile rimase libere dupi
admiterea n etapa | in unitatile de invagamént de masa. in anul scolar 2022-2023, si parintilor/tutorilor
legzal instituiti/reprezentantilor legali al acestora.

8.2. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile necesare
pentru asigurarea continudrii studiilor in fnvatimantul general obligatoriu, in conformitate cu
prevederile legale.

8.3. in procesul de admitere in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2022-2023,
sedintele/actiunile de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurtlor de admitere si a
planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de inscriere de catre
absolventii clasei a VIll-a si de catre parintii acestora pot fi realizate in unitatea de invitimant.
Dirigintii claselor a V1Il-a au obligatia de a informa si a oferi consultantd absolventilor clasei a VIII-
a gi parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul deruléni acestor actiuni,

8.4 Pasii de urmat in ctapa a [1-a de admitere in inviigimantul profesional si
inviatimantut dual de stat

% 25 julie 2022

Unitatile de invatimant profesional/dual afiseazi situatia cu locurile rimase libere in invitimantul
dual si in inviitimantul profesional. dupi depunerea dosarelor de inscriere in etapa | de admitere si
rezolvarea cazurilor speciale.

Unitatile de invafimant gimnazial afiseaza lista cu locurile libere pentru etapa a ll-a de admitere in
invagamantui profesional de stat din judet, cu evidentierea distinctd a celor din invatdmantul dual.

IS} Mures afiseaza si publica pe pagina sa de internet fista locurilor libere pentru etapa a Il-a de
admitere In invitgmantul profesional de stat din judet. cu evidentierea distinctd a celor din invatamantul
dual.

& 26—28 iulie 2022

Unitétile de invagmant gimnazial elibereazii fise de inscriere pentru tnviitimantul profesional si dual
de stat pentru candidatii cirora nu li s-au eliberat_fise de inscriere in_etapa | de admitere in
invataméntul profesional de stat sau in invatamantul dual

o La solicitarea candidayilor care ain susginud si au promovat probele de verificare a cunostingelor de limba

modernd saw maternd, unitdtile de invatamdnt gimnazial elibereaza, impreund cu fisa de inscriere, si anexa
Jisei de tuscriere completatd en rezudtatul la proba/probele de verificare a cunostingelor de {imbi modernd

sau materng,
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» Candidatii se inscriu la sediul unititilor de invatdmantcu nivel profesional / dual care au locuri libere,
pe baza fisei de inscriere in Tnvitdmantul profesional si dual de stat. in aceasta etapa participa candidatii
care;

o nhuau participat la etapa | de admitere.
au participat, dar nu au fost repartizati/admisi.
au fost admisi, dar ou si-au depus dosarele de inscriere la liceu sau invatimantul profesional, la
unitatile de invdtamant care au ofertd educationald pentru invataméantul profesional si/sau
fivédrdmant dual,

»  Unitatile de invatamant care au ofertd educationala pentru invatimantul profesional.
respectiv dual oferd informatiile si indrumarile necesare pentru completarea de citre
candidati a optiunilor pentru calificiirile profesionale din oferta scolii.

#  Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara nefncheiatd, aflati in stare de corigentd sau repetentie,
Pot participa la aceastd etapa atat candidatii rromi, cét si candidatii cu CES nerepartizati pe locurile
speciale destinate acestora.

% 28 iulie 2022

* INVATAMANTUL PROFESIONAL * INVATAMANTUL DUAL
» Se afiseazi la sediul unititilor de invatdmant | » Se afiseazii Ja sediul unitdtilor de invatamant
care au oferld pentru invatamant dual. lista

care au ofertd pentru invataméantul profesional.

lista candidatilor fnscrisi in invatdmintul
profesional, in formd anonimizata {coduri
individuale).

o Pentru unitatile de  invatamant si
calificirile profesionale la care se
organizeazii probd de admitere ca
urmare a depisirii numirului de
candidati inscrisi fatd de numirul
locurilor disponibile, se vor afisa
impreund cu lista candidatilor inscrisi

si__informaliile  privind__derularea
acestei probe (data. ora, locul de
desfisurare a probelor. acte de
identitate necesare candidatilor, alte
detalii arganizatorice).

# Se transmite citre comisia de admitere

Judeteand situatia cu numirul de candidati
fnscrisi pentru  admiterea in  invalamantul
calificare

profesional,  pentru  flecare

profesionald.

candidatilor inscrisi in invatamantul dual. in
formé anonimizatd {codurt individuale),

o Pentru unititile de finvatamant si
calificarile la se organizeaza probd
suplimentara de admitere ca wrmare a
depdasirii - numdrului e candidafi
inscrisi fegé de mwmdrul locurilor
disponibife se vor afisa, impreund cu
lista candidatilor inscrisi, informatiile
privind derularea_acestei probe (data,
ora. locul de desfidsurare a probelor,
acte de identitate
candidatilor, alte detalii
organizatorice).

necesare

# Se transmite cdtre comisia judeteani de

admitere a situatiet cu numéarul de candidati
inserisi pentru admiterea In invatamantul dual.
pentru fiecare calificare profesionali
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< 29 julie 2022

* INVATAMANTUL PROFESIONAL
- In judetul Mures unitatile de invagimant cu nivel

profesional nu au programat sa organizeze sesiunea

de preselectie,

* INVATAMANTUL DUAL
- In judetul Mures nu exista unititi de invatimant
cu nivel dual care organizeaza probe eliminatorii

>

1 august 2022

INVATAMANTUL PROFESIONAL,

INVATAMANTUL DUAL
Pentru candidaiii care opleazd pentru unitdfile de
inviydimdnt si calificarile la care se organizeazd probe

de admitere si probe suplimentare de admitere

» Derularea [)IO[)CISll[)fll;ltllt_dl_e de admitere | » Derularea probelor supiilmncntare de admitere,
in unitatile de inviatamant la care numarul de in cazul in care numéarul de candidati depaseste
candidati depaseste numarul de locuri numirul de locuri sau in cazul in care este
#» Afisarea rezultatelor la proba suplimentara prevazutd organizarea acestora indiferent de
de admitere de ctre unititile de vatamaint numarul de candidati inscrisi pe numrui de locuri
care au organizat proba, in forma anonimizati disponibile, conform graficului stabilit si afisat de
(coduri individuale), fiecare unitate de Tnvatimant care organizeazi
probe suptimentare
# Afisarea rezultatelor la probele de admitere si la
probele suplimentare de admitere de catre unitatile
de Tnvdtamaéant, in forma anonimizatd (coduri
individuale).
“ 2 august 2022
* INVATAMANTUL PROFESIONAL | * INVATAMANTUL DUAL
» Depunerea contestatiilor la proba suplimentara P_Depuneneacontcstdtulm la proba de
de admitere. admitere sau la proba suplimentara de
# Rezolvarea contestatiilor la proba suplimentara admitere Rezolvarea contestatiilor
de admitere » Afisarea  rezultatelor in  urma rezolvarii
» Afisarea rezultatelor la proba suplimentard de contestatiilor de citre unitatile de Tnvatamant care

admitere Tn urma rezolvarii contestatiilor de catre

unttitile de invatdmant care au organizat proba

au organizat proba de admitere sau proba
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suplimentard de admitere, in forma anonimizata
{coduri individuale),

Calcularea de catre comisiile de admitere din
unititile de invatamant a mediilor finale de
admitere, conform precizirilor de calcul din
metodologia de admitere  in  invagmantul
profesional

Toate unititile de invatamant, indiferent daci au
desfasurat sau nu proba de admitere, transmit la
comisia de admitere judeteand lista candidatilor
declarati admisi si a celor respinsi la admiterea
in invatamantul profesional de stat

suplimentard de admitere, in forma anonimizatﬁ“
{coduri individuale).

Calcularea de catre comisiile de admitere din
unitatile de invatimant a mediilor de admitere,
conform precizérilor de calcul din metodologia de
admitere In invataimantul dual

Transmiterea la comisia de admitere judeteana a
listei candidatilor declarati admisi si a celor
respinsi la admiterea in invatimantul dual de citre
toate unitatile de invatamant, indiferent daci au
desfasurat sau nu proba de admitere,

« 3 august 2022

* INVATAMANTUL PROFESIONAL

* INVATAMANTUL DUAL

Validarea de citre comisia de admitere
judeteand pentru invatamantul profesional de
stat a listei candidatilor declarati admisi in
invitdmantul profesional de stat.

Afisarea de catre unititile de invatamant care
au ofertd pentru fnvataméantul profesional a
listei candidatilor admisi si a celor respinsi la
invatamantul profesional de stat.

Unititile de fnvatimant cu nivel profesional

» Validarea de citre contisia de admitere
Judeteand a listei  candidagilor  declarati
admisi in nvigdmdantul dual.

#  Afisarea de citre unititile de invigiméant dual
a listei candidatilor admisi si a celor respinsi
Lo Invéigamdantul dudl,

si dual afiseazii precizarile privind depunerca

dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi. respectiv ridicarea fisclor de inscriere de citre

candidatii respinsi

Unititile de inviitimant cu nivel profesional si dual afiseaza preciziiri prin care candicafii adnrisi
fa clase/grupe cu efective care in urma etapei a H-u de admitere se afla sub efectival minim necesar
constituirii formatiunilor de studii sunt instiintati ¢a. dupa depunerea dosarelor de Tnscriere. vor fi
inmatricufati sub rezerva completdrii numirului de locuri minim necesar pentra constituirea

formatiunilor de studii, prin comisia de admitere judetcana prin repartizarea de alti candidati si. dupa

caz, prin redistribuiri in cadrul unei sedinte publice la care vor fi invitati si pailicipe

]
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“+ 4—5 i 8 angust 2022

Candidatii declarati admisi depun dosarele de inscriere la unitatile de invatiméant profesional/dual la
care au fost declarati admisi. In cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de inscriere
de catre candidatii admisi. pe locurile cliberate de acestia pot fiadmisi alti candidati. in ordinea rezultatelor
obtinute la admiterea organizata in aceasta etapa. cu conditia incadrarii in termenul de depunere a dosarelor
de inscriere,

Comisia de admitere in invatamantul profesional de stat din unitatea de invatimant transmite, in format
electronic si in scris, cétre comisia de admitere judeteand, listele finale cu candidatii inmatriculati si a
situatiei locurilor neocupate n invitamantul profesional de stal. inclusiv Tn invatimantul dual.

Cu acest prilej, unitétile de invatdimént care au in ofertd calificart ta care. conform propriilor proceduri de
admitere, se organizeazi sesiune de preselectie in invatamantul profesional sau calificari in invatamantul
dual la care au prevazut probe eliminatorii si/sau probe de admitere in invatamantul dual independent de
numiérul candidatilor Inscrisi pe numdrul de tocuri disponibile, dar care, in urma consultrii cu operatorii
economici si cu acordul acestora. sunt interesate si isi completeze locurile libere tn cadrul actiunilor de
repartizare si redistribuire organizate in perioada de rezolvare a situatiilor apeciale, se adreseazi in scris
comisiei de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti cu privire la acest acord.

9. Dispozitii finale

9.1

9.2

9.3

94

9.5

9.6

Locurile ramase libere pot fi ocupate in etapa a 1ll-a de repartizari, redistribuiri si rezolvarea cazurilor
speciale de ciitre comisia judeteand de admitere. . in aceleasi conditii precizate in prezenta proceduri.

ISJ Mures asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri cétre unititile de
invatimant preuniversitar care scolarizeazi elevi in clasa a VIll-a,

Conducerile unitatilor de invatamant intreprind masuri pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali
ai elevilor cu privire la modalitiitile prin care pot beneficia de prevederile prezentei proceduri, precum si
cu privire la calendarul de desfasurare a admiterii in etapa a [l-a. Informatiile vor fi afisate la avizierul
fiecdrei unitdti/institutii de invatimant. precum si pe site-urile acestora.

Conducerile unitatifor de fnvatdmant rispund de informarea elevilor si a parintilor/ reprezentantilor legali,
cu privire la prevederile prezentei proceduri.

Elevii declarati corigenti sau cu situatia scolard neincheiatd nu pot participa la etapele de admitere in
invdfimantul profesional special decét dupd finalizarea etapelor de incheicre a situatiei scolare si
promovarea invatamaniului gimnazial

Comisia de admitere judeteani asigurdi respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului european si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CL (Regulamentul general privind protectia datelor).
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10. Responsabilititi si raspunderiin derularca procedurii

Nr. Acht‘ihﬁ;;e‘:ﬁli((7)|)erati'lﬁmea) ]
Compartimentul(postul : ’
Crt. P (postul) | 2 3 4 5
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